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Projekt NGO Excellence - wspieranie jakosci i dostepnosci ustug swiadczonych przez NGO jest
realizowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego+ przez Fundacje
Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego

§1
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Stownik pojec

Uzyte w Regulaminie nastepujgce okreslenia i skréty oznaczaja:

1)

,autodiagnoza” oznacza diagnoze jakosci, dostepnosci i innowacyjnosci ustug realizowanych
przez NGO. Diagnoza bedzie realizowana w oparciu o wyspecyfikowane narzedzie. Wyniki
diagnozy beda stanowity punkt wyjscia do zbudowania planu rozwoju kompetencji dla danej
NGO i podstawe doboru $ciezki wsparcia dla przedstawicieli/ek danej NGO;

,beneficjent” oznacza to Fundacje Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego,
ul. Edwarda Jelinka 6, 01-646 Warszawa;

,biuro projektu” oznacza Fundacje Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego,
Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji, ul. Mitkowskiego 6 30-337
Krakéw;

,dane osobowe” oznacza to dane osobowe w rozumieniu rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych);

,de minimis” oznacza to pomoc publiczng, przyznang przedsiebiorstwu rozumianemu jako
kazda jednostka wykonujgca dziatalnos¢ gospodarczg niezaleznie od jej formy prawnej
i sposobu finansowania, ktérej ogdlna kwota nie przekracza 300 tys. euro w okresie minionych
3 lat;

,dni robocze” oznacza to dni z wytgczeniem sobdt, niedziel i dni ustawowo wolnych od pracy
W rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.U. z 2020 . poz.
1920);

,dziatanie” oznacza to Dziatanie FERS.04.12 Wsparcie NGO w zakresie ustug publicznych
i wspdtpracy w ramach Programu;

»grupa docelowa” oznacza to 400 przedstawicieli/ek polskich NGO (250 kobiet i 150 mezczyzn),
reprezentujgcy nie mniej niz 10 NGO, w tym cztonkowie/kinie organizacji, pracownicy/czki
organizacji zgodnie z definicjg pracownika zawartg w Kodeksie pracy, wolontariusze/ki danej
organizacji NGO;

»innowacyjno$¢” oznacza to kazde nowe rozwigzanie i/lub nowe usprawnienie istniejgcego
rozwigzania w ramach swiadczonych przez dang NGO ustug. Rozwigzanie moze by¢ obecne
w jednej organizacji, ale w innej nie, jezeli rozwigzanie zostanie zaprojektowane
i zaadoptowane do dziatan w NGO, w ktérej nie dziatato, uznaje sie to za innowacje na poziomie
danej NGO i innowacje w projekcie;

10) ,kawiarenka NGO” oznacza to przeprowadzenie stacjonarnych spotkan, trwajgcych po

3 godziny kazde. Spotkania majg na celu animowanie wspotpracy i sieciowania, w tym poprzez
wizyty przyjacielskie w innych NGO w celu identyfikacji dobrych praktyk;

11) ,program” oznacza to program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027

przyjety 12 grudnia 2022 r. decyzjg wykonawczg Komisji nr C(2022) 9106;

12) ,projekt” oznacza to projekt NGO Excellence- wspieranie jakosci i dostepnosci ustug

Swiadczonych przez NGO jest realizowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspodtfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus;

13) ,,RODO” oznacza to rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

14) ,spotkania upowszechniajgce” — oznaczajg organizacje 5 spotkan w réznych czesciach Polski,
aby umozliwi¢ szeroki dostep dla uczestnikdéw z réinych regiondw nt. wypracowanych
w projekcie standarddw i narzedzi do dbania o jako$¢ i dostepnosé ustug spotecznych
Swiadczonych przez NGO.

15) ,,szkolenia bazowe” oznacza to przeprowadzenie 3 kurséw: jakos$¢ ustug NGO, dostepnosé
ustug NGO oraz innowacje spoteczne na rzecz wtgczenia spotecznosci;

16) ,,uczestnik/czka pomocy” oznacza to podmiot, ktéremu przystuguje pomoc de minimis;

17) ,uczestnik/czka Projektu” oznacza to uczestnika w rozumieniu Wytycznych dotyczgcych
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027, zwanych dalej
, Wytycznymi monitorowania”, zamieszczonych na Portalu Funduszy Europejskich;

18) ,ustawa o ochronie danych osobowych” oznacza ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781);

19) ,warsztaty kreatywne” — oznaczajg przeprowadzenie 3 spotkan po 4 h dotyczacych takich
tematdw jak: innowacje spoteczne, zarzadzanie jako$cig oraz dostepnosc ustug;

20) ,zdalne spotkania animacyjne”- oznacza to przeprowadzenie zdalnych spotkan trwajacych po
3 godziny kazde w celu wymiany wiedzy, narzedzi, pomystdw, animowania wspotpracy
miedzysektorowej w oparciu o model Poczwérnej Helisy (4H);

§2
Informacje o projekcie

1) Projekt ,NGO Excellence - wspieranie jakosci i dostepnosci ustug Swiadczonych przez NGO”
jest realizowany przez Fundacje Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego na
podstawie umowy zawartej ze Skarbem Paristwa — Szefem Kancelarii Prezesa Rady Ministrow,
z siedzibg w Warszawie.

2) Biuro Projektu znajduje sie przy ulicy Mitkowskiego 6 w Krakowie, w siedzibie FRDL
Matopolskiego Instytutu Samorzgdu Terytorialnego i Administracji.
3) Termin realizacji Projektu: 01.01.2025-31.12.2026.

4) Projekt wspodtfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

§3

Postanowienia ogolne

1) Niniejszy Regulamin okresla szczegétowe zasady uczestnictwa w projekcie NGO Excellence-
wspieranie jakosci i dostepnosci ustug swiadczonych przez NGO realizowanego w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspétfinansowanego ze
Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

2) Celem projektu jest rozwéj potencjatu instytucjonalnego NGO w zakresie $wiadczenia wysokiej
jakosci i dostepnosci ustug w obszarze wiaczenia i integracji spotecznej poprzez objecie
wsparciem 400 przedstawicieli/ek NGO reprezentujgcy nie mniej niz 10 NGO (dziatajacych
w obszarach: wtaczenie i integracja spoteczna) w okresie 24 m-cy realizacji projektu.

3) Projekt jest prowadzony na terenie catej Polski.

4) Regulamin okresla prawa i obowigzki uczestnikow projektu.
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5) Regulamin okresla obowigzki Beneficjenta.

§4
Zasady procesu rekrutacji

1) Do projektu mogg przystgpic: przedstawiciele/ki polskich NGO (250 kobiet i 150 mezczyzn),
reprezentujacy nie mniej niz 10 NGO, w tym:
a) cztonkowie/kinie organizacji pozarzagdowej,
b) pracownicy/czki  organizacji zgodnie z definicjy = pracownika  zawartg
w Kodeksie pracy,
c) wolontariusze/ki danej organizacji NGO.

Przedstawiciele NGO bioracy udziat w projekcie musza reprezentowa¢ NGO dziatajace
w obszarach: wigczenie i integracja spoteczna.

Zgodnie z ustawq o poZytku (art. 3 ust. 2) organizacjq pozarzqgdowgq jest kazda instytucja (osoba
prawna lub jednostka posiadajgca zdolnos¢ prawng na podstawie innych ustaw), ktéra nie dziata
w celu osiggniecia zysku i nie jest jednostkq sektora finanséw publicznych.

2) Rekrutacja do projektu ma charakter otwarty, bedzie realizowana w catej Polsce, w oparciu
o harmonogram realizacji projektu i Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie.
3) Obligatoryjne kryteria rekrutacyjne dla kazdego uczestnika/czki projektu:

a) przedstawiciel/ka NGO dziatajgcej w Polsce (w tym cztonek/kini NGO, pracownik/ca
NGO, wolontariusz/ka NGO) - oddelegowanie do uczestnictwa w projekcie podpisane
przez przedstawicieli/ki Zarzaddéw NGO,

b) siedziba organizacji na terytoriom Polski,

c) potrzeba rozwoju kompetencji personelu NGO w zakresie jakos$ci i dostepnosci ustug
Swiadczonych przez dang NGO,

d) checimotywacja do rozwoju kompetencji w oparciu o realizacje autodiagnozy potrzeb
oraz planu rozwoju kompetencji (przed przystgpieniem do projektu) i powtdrng
autodiagnoze ( na zakonczenie realizacji projektu).

4) W pierwszej kolejnosci do projektu beda rekrutowane osoby, ktére wykazujg specyficzne
potrzeby spoteczne:

a) Kobiety - ze wzgledu na niedoreprezentowane na stanowiskach kierowniczych w NGO
- 2 pkt;

b) osoby z niepetnosprawnosciami - ze wzgledu na potrzebe rozwoju dostepnosci ustug
w NGO - 2 pkt;

c) osoby reprezentujgce NGO z obszaréw wiejskich i matych miast do 50 tys.
mieszkancow- ze wzgledu na mniejszy dostep do bezptatnej oferty wspierajgcej NGO
na tych obszarach - 1 pkt;

d) osoby z NGO, ktére wydeleguja do projektu min 3 osoby - ze wzgledu na
kompleksowosc i jakos¢ potencjalnych rezultatéw uczestnictwa w projekcie dla danej
NGO - 1 pkt.

5) Rekrutacja do projektu bedzie prowadzona w oparciu o poprawnie wypetniony Formularz
zgtoszeniowy z elementami ankiety badania potrzeb uczestnikow/czek projektu
w ww. zakresach wraz z dokumentami wymaganymi przez Wytyczne FERS 2021-2027
i Regulamin konkursu:
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a) oddelegowanie do projektu przez Zarzad NGO: dokument potwierdzajacy
oddelegowanie przedstawiciela organizacji do uczestnictwa w projekcie, podpisany
przez osobe upowazniong do reprezentowania danej organizacji (Zafgcznik nr 2 do
Regulaminu)

b) formularz zgtoszeniowy zgodny z zakresem CST (Zatqcznik nr 3),

¢) formularz de minimis oraz o$wiadczenie o pomocy de minimis (jezeli dotyczy, Zatqgcznik
nr4oraz5),

d) klauzule RODO, w tym zgody uczestnikow/czek na wykorzystanie wizerunku na cele
promocji i dokumentacji projektu (Zatgcznik 8 oraz Zatqcznik 9),

e) potwierdzenie siedziby w Polsce,

f) potwierdzenie dziatania w obszarze witgczenia i integracji spotecznej,

g) informacje w zakresie kryteriéw selekgji.

Wypetniony formularz rekrutacyjny nalezy dostarczy¢ do biura projektu tj. FRDL Matopolski
Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji ul. Mitkowskiego 6 30-337 Krakéw lub do
osrodka regionalnego w Rzeszowie FRDL Podkarpacki Osrodek Samorzadu Terytorialnego ul.
Kolejowa 1 35-073 RzeszOw, badz przesta¢ drogg elektroniczng na adresy e-mail:
ewelina.danko@mistia.org.pl lub monika.wedrychowicz@frdl.rzeszow.pl.

Dokumentacja sktadana drogg elektroniczng powinna zosta¢ potwierdzona za zgodnosé

z oryginatem przez osobe upowazniona.

7)

Po poprawnym wypetnieniu Formularza zgtoszeniowego, Beneficjent wpisuje zgtoszong osobe
na liste uczestnikow/czek projektu. O zakwalifikowaniu do projektu bedzie decydowaé komisja

sktadajgca sie z Koordynatora projektu (KP) oraz przedstawicieli personelu merytorycznego
projektu (Specjalistéw ds. rozwoju instytucjonalnego).

Miejsce oraz data szkolenia zostang ustalone co najmniej 10 dni przed rozpoczeciem zaje,
a informacje o szkoleniu zostang przestane na adres mailowy podany w formularzu
rekrutacyjnym.

§5

Obowigzki oséb zakwalifikowanych do projektu

Po zakwalifikowaniu do projektu przedstawiciele/ki NGO bedg zobowigzani do
przeprowadzenia autodiagnozy potrzeb wtasnej NGO w zakresie rozwoju kompetencji i przy
wsparciu Specjalistow ds. rozwoju instytucjonalnego oraz do zrobienia planéw rozwoju
kompetencji, ktére bedy stanowity podstawe doboru S$ciezki wsparcia w ramach ,NGO
Excellence” - podstawowej, sredniozaawansowanej i zaawansowanej. Rekrutacja do realizacji
autodiagnozy przez NGO - styczen 2025-maj 2026.

a) SCIEZKA A) PODSTAWOWA - obejmuje organizacje, ktére wykazuja podstawowe
potrzeby, sg na niskim poziomie zaawansowania w zakresie wdrazania standardéw
jakosci i dostepnosci. Sciezka ta obejmie: szkolenia bazowe- wprowadzajgce oraz
formy sieciowania i wspodtpracy tj. spotkania zdalne, Kawiarenka NGO,

b) SCIEZKA B) SREDNIOZAAWANSOWANA - obejmuje organizacje, ktére wykazuja
przejawy zarzadzania jakoscig i dostepnosciag ustug, ale wymagajg rozwoju
kompetencji swoich przedstawicieli/ek i swoich proceséw. Sciezka ta obejmie:
szkolenia bazowe, konsultacje specjalistéw oraz formy sieciowania i wspétpracy tj.
spotkania zdalne, Kawiarenka NGO,
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c) SCIEZKA C) ZAAWANSOWANA - obejmuje organizacje do$wiadczone i zaawansowane
w realizacji ustug spotecznych i ciggle doskonalgce procesu jakosci i dostepnosci
w NGO. Sciezka ta obejmie: szkolenia bazowe, warsztaty kreatywne, konsultacje
specjalistdow oraz formy sieciowania i wspdtpracy tj. spotkania zdalne, Kawiarenka
NGO.
Szkolenia bazowe sg obowigzkowe i obejmowac bedg przeprowadzenie 3 kurséw: jakos¢ ustug
NGO, dostepnos¢ ustug NGO oraz innowacje spoteczne na rzecz wigczenia spotecznosci.
Planowana rekrutacja od kwietnia 2025 do sierpnia 2026, (20 grup po 20 oséb, 18h
dydaktycznych, 2-3 dni szkoleniowe, mozliwa realizacja czesciowo zdalna).
Kryteriami umozliwiajgcymi udziat w warsztatach pn.: ,Sciezki Doskonatoéci NGO- innowacje
spoteczne w praktyce”- beda: potencjat danej NGO do wprowadzenia zmian na rzecz jakosci
i dostepnosci ustug, zdolnos¢ do wspdtpracy oraz potencjat do skalowania rozwigzania wsréd
swoich odbiorcow. Warsztaty obejma trzy spotkania ( 10 grup po 12 oséb, 12 h/grupe
(3 warsztaty x 4h):
a) Warsztat 1 — identyfikacja rozwigzania,
b) Warsztat 2 — opracowanie rozwigzania,
c) Warsztat 3 - pilotazowe wdrozenie rozwigzania w ramach ustug swiadczonych przez
NGO.

Kazda organizacja potrzebujgca zindywidualizowanego wsparcia, dziedzinowego,
tematycznego czy np. technologicznego, bedzie mogta dodatkowo skorzysta¢ z doradztwa
Swiadczonego przez ekspertdw zewnetrznych. Tematyka wsparcia moze obejmowacl
dostepnos¢ stron www, dostepnos$é tekstow tworzonych przez NGO, wykorzystanie
posiadanego oprogramowania do tworzenia dostepnych materiatdbw czy rozwigzan
IT. Planowana rekrutacja na warsztaty kreatywne- czerwiec 2025- listopad 2026 (tgcznie 130 h
konsultacji).

Sieciowanie i wspodtpraca. Rekrutacja na spotkania animacyjne zdalne i Kawiarenki NGO

zaplanowana jest na okres od czerwca 2025 do listopada 2026:

a) Spotkania animacyjne zdalne: celem spotkan jest wymiana wiedzy, narzedzi,
pomystéw i promowanie wspoOtpracy miedzy przedstawicielami/kami rdznych
sektoréw: publiczny, spoteczny, prywatny, akademicki (10 zdalnych spotkan
animacyjnych, trwajgcych po 3 godziny kazde),

b) Spotkania stacjonarne — ,Kawiarenka NGO”: celem spotkan jest animowanie
wspofpracy i sieciowania, w tym poprzez wizyty przyjacielskie w innych NGO w celu
identyfikacji dobrych praktyk (8 stacjonarnych spotkan, trwajgcych po 3 godziny
kazde).

Potwierdzeniem uczestnictwa w szkoleniach, warsztatach i spotkaniach stacjonarnych beda
listy obecnosci, a w przypadku spotkan zdalnych zrzuty ekranu lub/oraz eksport listy
obecnosci.

Udziat w szkoleniach, warsztatach, spotkaniach animacyjnych  prowadzonych przez
Beneficjenta jest bezptatny.

Dla najaktywniejszych NGO, ktdére z sukcesem implementujg innowacyjne ustugi spoteczne,
przewidziany jest udziat w dwéch wizytach studyjnych. W kazdej wizycie udziat weZmie okoto
15 osdb, wybranych na podstawie zgodnosci dziatan NGO z celami wizyty, otwartosci na
dzielenie sie wiedzg i aktywnosci w swiadczeniu ustug spotecznych.

Kazda uczestniczgca w projekcie NGO obowigzkowo weZmie udziat we wdrozeniu procesu
powtdrnej samooceny. Celem tego procesu jest przeprowadzenie analizy poréwnawczej
wynikéw autodiagnozy na poczatku i na koncu realizacji projektu. Przewiduje sie, ze kazda
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NGO, ktérej przedstawiciele/ki wykazg postep w wyniku autodiagnozy otrzyma projektowy
znak jakosci ,,NGO EXCELLENCE”. Znak jakosci bedzie miat 3 poziomy:

a) ,Basic” - dla NGO, ktére przejda Sciezke A,

b) ,Standard”- dla NGO, ktdre przejda sciezke B,

c) ,Pro” dla NGO, ktére przejda Sciezke C.

§6
Obowiazki uczestnikéw projektu

1) Kazdy uczestnik/czka projektu ma obowigzek:

a) uczestnictwa we wsparciu, na ktére zostat zakwalifikowany/a w terminach i miejscu
wskazanym przez Beneficjenta,

b)  uczestnictwa we wsparciu w wymiarze 85% obecnosci (na podstawie list obecnosci),

c) wczesdniejszego zgtoszenia Beneficjentowi niemozliwosci uczestnictwa
w zaplanowanym wsparciu, najpdzniej 5 dni roboczych przed planowanym
terminem szkolenia, tak aby Organizator miat mozliwos¢ racjonalnego planowania
wydatkéw, zwigzanych z realizacjg szkolen.

Niespetnienie obowigzkéw wskazanych w punkcie a, b oraz c skutkuje skresleniem uczestnika/czki
projektu z listy. W takiej sytuacji do projektu mogg zosta¢ zakwalifikowane wedtug kolejnosci
osoby z listy rezerwowej.

2)

3)

1)

2)

Kazdy uczestnik/czka projektu z chwilg ztozenia formularza rekrutacyjnego akceptuje zapisy
regulaminu.

Kazdy uczestnik ma obowigzek przekazania informacji dotyczacej jego sytuacji po zakoriczeniu
udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od zakorniczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych
okreslonych w  Wytycznych monitorowania (tzw. wspdlne wskazniki rezultatu
bezposredniego).

§7

Obowigzki Beneficjenta

Beneficjent zobowigzuje sie sporzadzi¢ i zamieSci¢c na stronie internetowej Projektu,
https://www.ngoexcellence.pl/ szczegétowy harmonogram udzielania wsparcia w Projekcie co
najmniej na 7 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem udzielania wsparcia. Harmonogram
ten bedzie obejmowat przynajmniej kolejne 30 dni kalendarzowe i zawierat co najmniej
informacje o rodzaju wsparcia oraz doktadng date, godzine, adres i forme realizacji wsparcia
(stacjonarnie/zdalnie). Informacje zawarte w harmonogramie bedg na biezgco aktualizowane
w przypadku zaistnienia zmian.

Beneficjent zobowigzuje sie upubliczni¢ na swojej stronie internetowej https://mistia.org.pl/
oraz stronie www projektu tj. https://www.ngoexcellence.pl/ informacje o mozliwosci
zgtaszania do Instytucji Zarzadzajgcej lub Instytucji Posredniczgcej podejrzenia o niezgodnosci
Projektu lub dziatan Operatora z Konwencjg o prawach osdb niepetnosprawnych sporzadzonag
w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169, z pdzn. zm.), zwanej dalej
,KPON”. Sygnaty, zgtoszenia lub skargi dotyczace wystgpienia niezgodnosci projektéw FERS z
postanowieniami KPON mogg przekazywac osoby fizyczne (uczestnicy projektéow lub ich
petnomocnicy

i przedstawiciele), instytucje uczestniczgce we wdrazaniu funduszy Unii Europejskiej, strona
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spoteczna (stowarzyszenia, fundacje), za pomocga (w kazdym ponizszym przypadku uznaje sie
zgtoszenie za przekazane w formie pisemnej):

e poczty tradycyjnej - w formie listownej na adres ministerstwa: Ministerstwo Funduszy
i Polityki Regionalnej, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa lub na adres Instytucji
Posredniczacej: Kancelaria Prezesa Rady Ministrow, Al. Ujazdowskie 1/3, 00-583
Warszawa;

e skrzynki nadawczej e-puap Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej lub Kancelarii
Prezesa Rady Ministréw.

Beneficjent zobowigzuje sie do wykonywania czynnosci bedgcych przedmiotem niniejszego
regulaminu z nalezytg starannoscig, czuwania nad prawidtowg jego realizacjg;

Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji wsparcia zgodnie z ustalonym
programem/harmonogramem zaje¢;

Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji planu nauczania zgodnie z zakresem tematycznym
i godzinowym (jedna godzina zegarowa obejmuje jedng godzine dydaktyczng trwajaca 45
minut i 10 minut przerwy), istnieje mozliwo$¢ kumulowania przerw;

Beneficjent zobowigzuje sie do dostosowania wyposazenia dydaktycznego i pomieszczen do
potrzeb szkolen, zuwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkéw realizacji
szkolenia.

Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad réwnosciowych na wszystkich etapach
wdrazania Projektu, w tym w szczegdlnosci w odniesieniu do uczestnikow projektu.

§8
Pomoc publiczna

W przypadku podmiotdéw, ktérym przystuguje pomoc de minimis, do formularza rekrutujgcego
nalezy dostarczy¢ wypetnione i podpisane zatgczniki dotgczone do niniejszego regulaminu, dot.
pomocy de minimis. Jesli planowana pomoc de minimis przekracza limit pomocy de minimis,
pomoc nie moze zostac¢ udzielona.

Wartos¢ udzielonego wsparcia stanowi pomoc publiczng (pomoc de minimis).

Beneficjent w dniu rozpoczecia wsparcia wydaje uczestnikowi zaswiadczenie o udzielonej
pomocy de minimis zgodnie z obowigzujgcymi na moment wydawania zaswiadczenia
odrebnymi przepisami.

Jezeli uczestnik/czka pomocy wykorzysta wsparcie o innej wartosci, niz warto$¢ zapisana
w w/w zaswiadczeniu, Beneficjent zobligowany jest do wydania zaktualizowanego
zaswiadczenia o przyznaniu pomocy de minimis.

Uczestnik/czka pomocy zobowigzany jest przechowywaé dokumentacje zwigzang z otrzymang
pomocg przez okres 10 lat, liczagc od dnia podpisania niniejszej Umowy.

§9
Kongres Jakosci i Dostepnosci NGO

W ramach projektu zaplanowano dwa ogdlnopolskie kongresy:
| kongres, rekrutacja styczen-maj 2025: kongres promujgcy rozwdj instytucjonalny NGO

w zakresie jakos$ci i dostepnosci ustug, przewidziano udziat co najmniej 100 przedstawicieli/lek
NGO. Uczestnicy kongresu bedg jednoczesnie uczestnikami/czkami projektu.
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Il kongres, rekrutacja wrzesien — listopad 2026: prezentacja opracowanych standardow,
doswiadczen, dobrych praktyk i historii sukcesu, przewidziano udziat co najmniej 100
przedstawicieli/lek NGO. Uczestnicy kongresu bedg jednoczesnie uczestnikami/czkami
projektu.

2) Dodatkowo w ramach projektu zaplanowano 5 spotkan upowszechniajgcych wypracowane
standardy oraz narzedzia dla co najmniej 15 oséb kazde.

§10
Klauzula Informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO?, w zwigzku z art. 88 ustawy o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-20272,
w zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. NGO Excellence - wspieranie jakosci i dostepnosci ustug
Swiadczonych przez NGO, oswiadczajg Panstwo, iz zostali poinformowani o tym, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych w ramach realizacji ww. projektu jest Kancelaria
Prezesa Rady Ministrow z siedzibg przy Alejach Ujazdowskich 1/3, 00-583 Warszawa.

2. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg FERS, w szczegélnosci w celu
monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzadzania finansowego,
weryfikacji i audytéw oraz do celdw okreslania kwalifikowalnosci uczestnikéw.

3. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego celu. Odmowa
ich podania jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

4. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z tym, Zze zobowigzuje do tego prawo (art. 6
ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 10° RODO):

e rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego Plus, Funduszu
Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformac;ji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego iInstrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej,

e rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajace
rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 21, z pdin.
zm.),

e ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegdlnosci art.
87-93,

e ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

1 Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119z 4
maja 2016 r., 5.1-88).

2 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz.U. 2022 poz. 1079), zwana dalej ,,ustawa wdrozeniowg”.

3 Dotyczy wytacznie projektéow aktywizujacych osoby odbywajace kare pozbawienia wolnosci.
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e ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
e ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.

U. Z 2020, poz. 164, z pozn. zm.).

5. Panstwa dane osobowe Beneficjent pozyskuje bezposrednio od Was, albo od instytucji
i podmiotéw zaangazowanych w realizacje Programu, w tym w szczegdlnosci od
whnioskodawcdw, beneficjentow, partneréw.

6. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu NGO
Excellence - wspieranie jakosci i dostepnosci ustug swiadczonych przez NGO,
w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdw, udzielenia wsparcia,
monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych w ramach FERS.

7. Panstwa dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczace;j tj.
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow z siedzibg przy Alejach Ujazdowskich 1/3, 00-583
Warszawa oraz Beneficjentowi projektu Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego
Regulskiego, ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa.

8. Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspdtpracownicy
administratora. Ponadto Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:

e podmiotom, zaangazowanym w realizacje zadan w ramach FERS, w szczegdlnosci
Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Koordynujace;j,

e podmiotom, ktdrym zlecono wykonywanie zadan w FERS,

e organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju
regionalnego, ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych, prezesowi
zaktadu ubezpieczen spotecznych,

e podmiotom, ktére wykonujg ustugi zwigzane z obstugy irozwojem systemow
teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tacznosci, np. dostawcom rozwigzan IT
i operatorom telekomunikacyjnym,

e podmiotom, ktore wykonujg czynnosci zwigzane z audytem i kontrolg,

e innym podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa,

e a takze podmiotom, ktérym wymienione podmioty powierzajq realizacje zadan na
podstawie odrebnych uméw, w zakresie niezbednym do realizacji ich zadan.

9. Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych
w punkcie 2, jednak nie dtuzej niz okres wymieniony w art. 82 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r., a takze przez okres
wynikajgcy w ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

10. Przystugujg Panstwu nastepujace prawa:

e prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

e prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

e prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

e prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art.
18 RODO),

e prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa
sie na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl art. 6 ust. 1 lit. b
RODO), oraz w sposéb zautomatyzowany ,

10
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e prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej
danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce
kwestie ochrony danych osobowych, obowigzujgce w Polsce.

11. Panstwa dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

12. Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panistwa trzeciego.

13. W razie pytan dotyczacych przetwarzania danych osobowych, prosimy kontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w nastepujgcy sposéb: pocztg tradycyjng (Aleje
Ujazdowskie 1/3, 00-583 Warszawa), elektronicznie (adres e-mail: IOD@kprm.gov.pl).

§11
Klauzula dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zakresie przetwarzania wizerunku

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) (Dz. Urz. UE L119/1) wskazujemy, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
im. Jerzego Regulskiego z siedzibg w Warszawie, ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa, kontakt
mailowy pod adresem: mistia@mistia.org.pl.

2. Panstwa dane osobowe oraz dane w zakresie wizerunku bedg przetwarzane zgodnie
z RODO w celu udokumentowania wsparcia realizowanego przez Fundacje Rozwoju
Demokracji Lokalnejim. Jerzego Regulskiego w zwigzku z realizacjg projektu NGO Excellence
- wspieranie jakosci i dostepnosci ustug swiadczonych przez NGO realizowanego w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspodtfinansowanego
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

3. Panstwa dane osobowe wskazane w pkt. 2 powyzej bedg przechowywane do czasu
wycofania przez Pana/Panig zgody na przetwarzanie w tym celu.

4. Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg osoby upowaznione przez Administratora
oraz podmioty przetwarzajgce dane osobowe w imieniu Administratora.

5. Przystuguje Panstwu prawo zadania od Administratora dostepu do danych osobowych
Pana/Pani dotyczacych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz
przenoszenia danych.

6. Przystuguje Panstwu prawo do cofniecia zgody w kazdym czasie poprzez przestanie
oswiadczenia o wycofaniu zgody na adres mailowy: mistia@mistia.org.pl.

7. Na dziatania Administratora przystuguje Panstwu skarga do Inspektorem Ochrony Danych
(10D) w nastepujacy sposdb: poczty tradycyjng (Aleje Ujazdowskie 1/3, 00-583 Warszawa),
elektronicznie (adres e-mail: IOD@kprm.gov.pl).

8. Podanie danych osobowych, o ktérych mowa powyzej, jest dobrowolne i nie jest wymogiem
ustawowym lub umownym, ani warunkiem zawarcia umowy, ale jest warunkiem
uczestnictwa w szkoleniu realizowanym przez Fundacje Rozwoju Demokracji Lokalnej im.
Jerzego Regulskiego.

9. W stosunku do Panistwa nie bedg podejmowanie czynnosci polegajgce na
zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
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§12
Postanowienia koncowe

Zmiany lub uzupetnienia niniejszego Regulaminu bedg publikowane na stronie internetowej
projektu https://www.ngoexcellence.pl/.

Pytania i watpliwosci dotyczgce konkursu nalezy kierowaé na adres poczty elektroniczne;j:
ewelina.danko@mistia.org.pl, monika.wedryhowicz@frdl.rzeszow.pl lub wyjasnia¢ w Biurze
Projektu.

Beneficjent zastrzega mozliwos¢ zmiany zapiséw regulaminu, wynikajgcych z dostosowania

ww. zapiséw do przestrzegania zasad FERS.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.01.2025 r.

ZAtACZNIKI DO REGULAMINU:

O NV A WLWDNR

Deklaracja przystgpienia do udziatu w projekcie.

Oddelegowanie.

Formularz zgtoszeniowy.

Formularz de minimis.

Oswiadczenie o pomocy de minimis.

Wzdér umowy dla podmiotéw bez pomocy de minimis.

Wzdér umowy dla podmiotéw z pomocg de minimis.

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z obowigzkiem informacyjnym odbiorcy ostatecznego oraz
personelu projektu beneficjenta.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zakresie przetwarzania wizerunku
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