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Zalacznik nr 8 do Ogtoszenia o naborze wnioskéw o powierzenie grantu

INSTRUKCJA KONSTRUOWANIA BUDZETU | KATALOG STAWEK MAKSYMALNYCH

1. Przy planowaniu wydatkow Wnioskodawca powinien kierowac sie zasadg, aby ujety w budzecie koszt byt niezbedny do
realizacji celu projektu i zostat dokonany w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw. Kazdy zaplanowany w budzecie projektu koszt powinien zosta¢ odpowiednio
uzasadniony.

2. Wszystkie kwoty w szczegétowym budzecie powinny by¢é wykazane w ztotych (do dwoch miejsc po przecinku).

3. Whnioskodawca przedstawia w budzecie planowane koszty projektu w podziale na:

1) koszty bezposrednie — koszty dotyczgce realizacji zadania merytorycznego w projekcie;
2) koszty administracyjne — koszty zwigzane z obstugg projektu objetego dofinansowaniem i jego zarzgdzaniem przez

Whnioskodawce, do wysokosci 20% kosztow zadan merytorycznych (niezaleznie od zrodta finansowania tych kosztow).

Koszty administracyjne stanowig w szczegolnosci:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio zaangazowanego w zarzgdzanie,
rozliczanie, monitorowanie projektu lub prowadzenie innych dziatarh administracyjnych w projekcie, w tym w
szczegolnosci koszty wynagrodzenia tych osob, ich delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem
polityki rbwnych szans przez te osoby,

b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych zakresy czynnosci nie
sg przypisane wytgcznie do projektu, np. kierownik jednostki),

c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria, obstuga prawna, w

tym ta dotyczgca zamowien) na potrzeby funkcjonowania jednostki,
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d) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osob ksiegujgcych wydatki w projekcie, w tym koszty zlecenia
prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),
e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzanych z obstugg administracyjng
projektu,
f) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatdw promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszen
prasowych, utworzenie i prowadzenie strony internetowej o projekcie, oznakowanie projektu, plakaty, ulotki, itp.),
g) amortyzacja, najem lub zakup aktywéw (Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych) uzywanych na potrzeby
0s6b, o ktérych mowa w lit. a - d,
h) optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty za odprowadzanie Sciekow w zakresie
zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,
i) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,
j) koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,
k) koszty materiatow biurowych i artykutéw piSmienniczych zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,
l) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym srodki do utrzymania ich czystosci
oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen,
m) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji uméw.
4. Przygotowywanie budzetu projektu grantowego powinno odbywacé sie w oparciu o zapisy Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 (podrozdziat 2.2 pkt 1 lit. a i lit. e-f, 2.3, 2.4, 2.6 i 3.5).
5. Cross-financing — w przypadku wydatkéw ponoszonych w ramach cross-financingu stosuje sie zasady okreslone w
Podrozdziale 2.4 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnoéci wydatkow na lata 2021-2027.
W ramach naboru 1/1/EFS+/2025 nie dopuszcza si¢ cross-financingu.
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KATALOG STAWEK MAKSYMALNYCH

1. Kwoty ujete w katalogu uwzgledniajg wartos¢ brutto wydatku (z wyjgtkiem wynagrodzen, ktére sg szacowane z uwzglednieniem
kosztéw pracodawcy).

2. Co do zasady ,godzina” odnosi sie do godziny zegarowej = 60 minut.

3. Katalog kosztéw nie ma charakteru zamknietego.

Dopuszczalne jest ujmowanie w projekcie innych kosztow, ktére sg niezbedne do jego realizacji. Stawki wyszczegdlnione w

zestawieniu sg stawkami maksymalnymi, jednak nie oznacza to automatycznego akceptowania przez Rade Programowg stawek

zatozonych na maksymalnym poziomie (brane pod uwage bedg takie czynniki jak: specyfika projektu, stopien ztozonosci projektu,

wielkos¢ grupy docelowej, miejsce realizacji).W przypadku planowania wydatkéw spoza katalogu stawek maksymalnych,

Grantobiorca zobowigzany jest do oszacowania kosztu zgodnie z cenami rynkowymi na podstawie rozeznania cenowego na rynku

lokalnym i/lub regionalnym na podstawie zapytan oraz zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci

wydatkéw.
Maksymalny
Jednostka dopuszczalny
Nazwa kosztu miary koszt Podstawa kosztu/Wyjasnienie Uwagi
(w ztotych
brutto)
KOSZTY PERSONELU
Wynagrodzenie trgngra godzina 170,00 zt ) i
prowadzgcego zajecia
Wynagrodzenie specjalisty godzina 190,00 zt i i
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Wynagrodzenie kierownika

Klubu/ opiekuna godzina 120,00 zt - -
KOSZTY SPECYFICZNE
Wyposazenie klubu w do 10% Zase_ldnosc zgkup u
. , o powinna wynikac z
zakresie niezbednym do jego | - wartosci - o
. . . planowanych do realizacji
funkcjonowania projektu o,
dziatan.
Wvnaiem sali Stawka godzinowa
ynajem sa . dzien (8h) 500,00 zt - dzielona proporcjonalnie
szkoleniowej/komputerowe;j .
do ww. stawki.
tj. m.in. teczka, notes, dtugopis, wydruk
: : 20,00 zt - -
Materiaty szkoleniowe zestaw/osoba prezentacji
Materiaty warsztatowe zestaw/osoba W tym np. materiaty na warsztaty
50,00 zt - . -
rekodzielnicze, kulinarne.
do 20%
Wyzywienie wartosci
projektu
Zakres: standardowa przerwa kawowa Wydatek nie powinien by¢
(kawa, herbata, woda, soki, ciastka, kwalifikowany, jezeli
kanapki). Cena rynkowa powinna by¢ forma wsparcia w ramach
p uzalezniona od rodzaju oferowanej ustugi i ktérej ma by¢ swiadczona
rzerwa kawowa zestaw/osoba 20,00 zt ) . e : o .
jest nizsza, jesli finansowany jest mniejszy przerwa kawowa dla tej
zakres ustugi (np. kawa, herbata, woda, samej grupy osob w
mleko, cukier cytryna bez drobnych lub danym dniu trwa krocej
stodkich przekagsek). niz 4 godziny.
Zakres: obejmuje dwa dania (zupa i drugie UWAGA: wydatek
danie), przy czym istnieje mozliwo$¢é kwalifikowalny jesli
Wyzywienie (obiad) sestaw 45,00 z4 szerszego zakresu ustugi, o ile miesci sie wsparcie dla tej samej

w okreslonej cenie rynkowej. Cena rynkowa
powinna by¢ uzalezniona od rodzaju
oferowanej ustugi i jest nizsza, jesli

grupy oso6b w danym dniu
trwa nie krécej niz 6
godzin.
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finansowany jest mniejszy zakres ustugi (np.
obiad sktadajgcy sie tylko z drugiego dania).

Koszty sg kalkulowane w oparciu o cennik
operatorow komunikacji publicznej. Koszty
mogg by¢ kwalifikowalne do wysokosci optat
za $rodki transportu publicznego szynowego
lub kotowego zgodnie z kosztem biletu Il
klasy na danej trasie.

Zwrot kosztow dojazdu osoba/przejazd Dopuszcza sie rowniez mozliwos¢ korzystania | -

przez uczniow z ustug przewoznikow

prywatnych, jezeli jest to racjonalne (ij. danej

trasy nie obstuguje tanszy przewoznik

publiczny, trasa jest obstugiwana przez

przewoznika publicznego w nieadekwatnych

godzinach albo ceny ustug przewoznika

prywatnego i publicznego sg zblizone).

Mozliwo$¢ zagwarantowania noclegu dotyczy | Koszt mozliwy do
hotel o o . S o

uczestnikéw, ktorzy posiadajg miejsce realizacji tylko w
maksymalnym . . O R :

) zamieszkania w innej miejscowosci, niz uzasadnionych
standardzie . o o ) .
3% - 300.00 miejscowosc v_v_ktorej odbywa sie szl_<o|en|e. przypadkach. Qo do
A /'1 noclé /2 Wydatek kwalifikowalny o ile wsparcie (np. zasady wsparcie
g szkolenie, spotkanie) dla tej samej grupy szkoleniowe i spotkania

osobowy . . . . e

0sob trwa co najmniej dwa dni. powinny odbywac sie na

Nocleg ze sSniadaniem osobodoba W przypadku wsparcia trwajgcego nie dtuzej miejscu lub zwrot kosztow
hotel o e . » )
. niz jeden dzien wydatek kwalifikowalny dojazdu.
nizszym . e ) e
. w sytuacji gdy miejsce odbywania Mozliwos¢
standardzie ) o - .
niz 3* oraz squlenla/spotkanla jest pddalone o_d miejsca | zagwarantowania poclegu
ensionat zamieszkania osoby w nim uczestniczgcej o dotyczy uczestnikow,

pmoteJI itdl wiecej niz 50 km (droga publiczna a nie w linii | ktorzy posiadajg miejsce
20000 zi}l prostej), a jednoczesnie wsparcie zaczyna sie | zamieszkania w innej

przed godzing 9:00 lub konczy sie po godzinie

miejscowosci, niz
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nocleg/2
osobowy

17:00, chyba Ze nie ma dostepnego dojazdu
publicznymi Srodkami transportu.

Obejmuje nocleg w miejscu noclegowym o
standardzie maksymalnie 3* wraz ze
Sniadaniem przy czym istnieje mozliwos¢
szerszego zakresu ustugi, o ile miesci sie
w okreslonej cenie rynkowej i jest to
uzasadnione celami projektu. Obejmuje
nocleg , co do zasady w pokojach 2 —
osobowych (nocleg w pokojach 1 —
osobowych jest kwalifikowalny tylko w
uzasadnionych przypadkach).

miejscowosci w ktorej
odbedzie sie wsparcie.

Bilety do kina/teatru/

Zgodnie z cennikiem danej
instytucji

Zestaw nagréd za trzy pierwsze miejsca w
Nagrody konkursowe zestaw 500,00 z jednej konkurencji (dotyczy maksymalnie 3 -
konkurencj).
KOSZTY ADMINISTRACYJNE
Koordynator projektu godzina 60,00 zt - -
Personel obstugujgcy projekt | godzina 40,00 zt - -
Obstuga ksiegowa projektu godzina 50,00 zt - -

Zakup sprzetu na potrzeby
realizacji projektu

Na przykfad:

e Laptopwrazz
oprogramowaniem
(rozumiane jako system
operacyjne oraz
oprogramowanie typu MS
Office) 3 500,00 zt

e Urzgdzenie wielofunkcyjne
2500,00 zt

Zakup sprzetu mozliwy jest jedynie w
wyjatkowych, merytorycznie uzasadnionych
sytuacjach pod warunkiem, ze koniecznos¢
zakupu wynika ze specyfiki projektu,
potrzeb grupy docelowej. Koniecznosé
zakupu urzgdzen powinna zostac
uzasadniona

w czesci wniosku dostepnej pod budzetem
szczegotowym m.in. w przypadku

Nalezy przyjac, ze co do
zasady zakup sprzetu jest
mozliwy wytgcznie w
przypadku, gdy
wnioskodawca nie
posiada wystarczajgcego
potencjatu (zaplecza
technicznego).
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e Projektor multimedialny

5000,00 zt

e Ekran rozumiany jako

akcesorium projektora
multimedialnego 600,00 zt

pozyskania srodkow trwatych o wartosci
poczatkowej réwnej lub wyzszej niz 10 000,00
zt netto nalezy wskazac¢ wyjasnienie
zastosowania najbardziej efektywnej dla
danego przypadku metody (zakup,
amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajgc
przedmiot

| cel danego projektu.

Nalezy przyjgc, ze co do zasady zakup
sprzetu jest mozliwy wytgcznie w przypadku,
gdy wnioskodawca nie posiada
wystarczajgcego potencjatu (zaplecza
technicznego).

Majac na uwadze powyzsze koniecznosc¢
dokonywania zakupu sprzetu moze
skutkowac obnizeniem mozliwej do uzyskania
liczby punktdéw w ramach oceny

potencjatu wnioskodawcy.

Zaproponowanie wydatku dot. zakupu sprzetu
powinno by¢ poprzedzone analizg czy
naktady finansowe poniesione w zwigzku ze
Zlenieniem podmiotowi zewnetrznemu np.
druku materiatow szkoleniowych nie wigzg sie
Z nizszymi kosztami.

Zasadnosc¢ zakupu
powinna wynikac¢ z
planowanych do realizacji
dziatan.

Bedzie badana na etapie
kontroli.




