Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ';lﬂ' £
dla Pomorza - Polska Unig Europejska ;/g\‘-- :
-

Praktyczne informacje dla podmiotéw zainteresowanych
ubieganiem sie o grant w ramach projektu grantowego

LGD pn. ,Miody cztowiek najlepszg inwestycja”

Niniejsza broszura ma wytgcznie charakter informacyjny —
Whioskodawca nie moze powotywac sie na zapisy umieszczone w
niniejszym materiale w celu sporzgdzenia wniosku o powierzenie grantu
i w toku jego oceny przez Rade Programowa.

Kwestie dotyczgce sporzgdzania wniosku o powierzenie grantu i
sposobu aplikowania bedg opublikowane pod wtasciwym ogtoszeniem o
naborze — Wnioskodawca ma obowigzek zapoznania sie z petng
dokumentacjg naboru, poniewaz ponosi odpowiedzialnosc za tresé

whniosku o powierzenie grant

.
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w obrebie grupy
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Dokonanie rozeznania,
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uczestnikow) pod katem
spetnienia standardow
dostepnosci
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internetowej, ktéra
speitnia standard
dostepnosci cyfrowej
WCAG 2.1
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Wytycznymi dotyczgcymi
realizacji zasad
rownosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata
2021-2027

Dokonanie wstepnego
rozeznania w kontekscie
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1. Kto moze sie ubiegaé o grant?
Wszystkie podmioty z wytgczeniem osob fizycznych (nie dotyczy oséb prowadzgcych

dziatalnos¢ gospodarczg lub oswiatowg na podstawie odrebnych przepisow).
Szczegodtowe warunki podmiotowe zostaty opisane w Regulaminie naboru wnioskéw

0 powierzenie grantow EFS+.

2. Jak sie przygotowac do aplikowania o grant?
Podmiot zainteresowany ubieganiem sie o grant musi sie do tego odpowiednio

przygotowac, w szczegolnosci poprzez zapoznanie sie¢ z WSZYSTKIMI wymogami tj.

zobowigzaniami odnosnie realizacji projektu a takze poprzez wdrozenie i stosowanie

wytycznych z zakresu wiasciwego dla obszaru tematycznego, w ktérym zamierza

realizowac projekt.

Do najwazniejszych wymogodw naleza:

1. Posiadanie i stosowanie postanowien polityki bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych

Posiadanie i stosowanie postanowien polityki bezpieczenstwa przetwarzania

danych osobowych, ktéra zapewni przestrzeganie zasad wskazanych w umowie o

powierzenie grantu, w RODO, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz

innych przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczgcych ochrony
danych osobowych, w tym w szczegdlnosci do:

1) zastosowania odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopieh bezpieczenstwa, odpowiadajgcy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32
RODO;

2) wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych by
przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dotyczg
dane osobowe;

3) dopuszczenia do przetwarzania danych osobowych wytgcznie oséb
upowaznionych przez Grantobiorce oraz przez podmioty, o ktérych mowa w
ust. 8 posiadajgcych imienne upowaznienie do przetwarzania danych

osobowych;

E&.
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4) prowadzenia ewidencji osob upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z wykonywaniem Umowy;

5) prowadzenia rejestru podmiotéw, ktéorym powierzyt przetwarzanie danych
osobowych na zasadach okreslonych w umowie o powierzenie grantu, jesli
takie powierzenie miato miejsce (tj. podmiotom swiadczgcym ustugi na rzecz
Grantobiorcy w zwigzku z wykonywaniem zadan zwigzanych z udzieleniem
wsparcia uczestnikom, jak rowniez podmiotom realizujgcym badania
ewaluacyjne, zadania zwigzane z audytem, kontrolg, monitoringiem i
sprawozdawczoscig oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi
prowadzonymi w ramach Funduszu Europejskich dla Kujaw i Pomorza 2021-
2027, dalej: FEdKP);

6) prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym
mowa w art. 30 ust. 2 RODO;

7) udostepniania Grantodawcy dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4-6 na kazde
ich zgdanie;

8) wykonywania wobec 0sob, ktorych dotyczg dane osobowe, obowigzkdw
informacyjnych wynikajgcych z art. 13-14 RODO;

9) zapewnienia zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych
oraz informaciji o stosowanych sposobach ich zabezpieczenia przez
Grantobiorce i przez osoby oraz podmioty przez niego upowaznione, takze po
ustaniu stosunku prawnego tgczgcego osobe upowazniong do przetwarzania
danych osobowych z Grantobiorcg;

10)zapewnienia, aby dane byly udostepniane wytgcznie podmiotom
upowaznionym do zgdania informacji na podstawie przepiséw prawa.

Petny zakres obowigzkéw w zakresie bezpieczenstwa przetwarzania danych

osobowych zawiera¢ bedzie Umowa o powierzenie grantu.
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2. Posiadanie i wdrozenie w obrebie swojej organizacji Standardéw ochrony
matoletnich oraz stosowanie odpowiednich przepiséw ustawy z dnia 13
maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle

seksualnym i ochronie matoletnich (Dz.U. 2016 poz. 862 z p6zn. zm.)

Standardy ochrony matoletnich muszg posiadac i wdrozy¢:

1) Organ zarzadzajacy jednostkg systemu oswiaty, czyli np. szkota, przedszkolem,
placowkag oswiatowo-wychowawczg, placéwka artystyczng, specjalnym
osrodkiem szkolno-wychowawczym;

2) Organ zarzgdzajgcy placowka oswiatowg, opiekunczg, wychowawcza,
resocjalizacyjng, religijng, artystyczng, medyczng, rekreacyjng, sportowg lub
Zwigzang z rozwijaniem zainteresowan, do ktorej uczeszczajg albo w ktorej
przebywajg lub mogg przebywacé matoletni;

3) Organizator dziatalnosci oswiatowej, opiekunczej, wychowawczej,
resocjalizacyjnej, religijnej, artystycznej, medycznej, rekreacyjnej, sportowej lub
Zwigzanej z rozwijaniem zainteresowan przez matoletnich;

4) Podmioty swiadczgce ustugi hotelarskie oraz turystyczne, a takze prowadzace
inne miejsca zakwaterowania zbiorowego, w zakresie niezbednym do

zapewnienia ochrony matoletnich.

Ponadto nalezy mie¢ na uwadze, ze zgodnie z ww. ustawg osoby, ktorych
rzeczywiste obowigzki w ramach stosunku pracy lub danej dziatalnosci sg zawigzane
z

e wychowaniem matoletnich

¢ edukacjg matoletnich

e wypoczynkiem matoletnich

e leczeniem matoletnich

¢ Swiadczeniem porad psychologicznych dla matoletnich
e rozwojem duchowym matoletnich

e uprawianiem sportu przez matoletnich

Ge.
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e opieki nad matoletnimi

MUSZA:
1. zostac¢ sprawdzone przez pracodawce lub organizatora dziatalnosci w:

1) Rejestrze z dostepem ograniczonym;

2) Rejestrze oso6b, w stosunku do ktorych Panstwowa Komisja do spraw
przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15
wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze.

2. przedstawi¢ (samodzielnie) pracodawcy lub organizatorowi dziatalnosci tzw.

»informacje o karalnosci” z Krajowego Rejestru Karnego

Informacje z KRK mozna uzyskac¢ sktadajgc wniosek:
1) osobiscie lub pocztg, za pomocg formularza ,Zapytanie o udzielenie informaciji
0 osobie” — szczego6towe informacje znajdujg sie na stronie: Uzyskiwanie

informaciji z Krajowego Rejestru Karnego droga tradycyjna;

2) za pomoca platformy e-KRK — szczegdtowe informacje znajdujg sie na

stronie: Uzyskiwanie informaciji z Krajoweqo Rejestru Karnego droga

elektroniczng.

Potocznie jest to nazywane ,,Procedurg sprawdzania”.
Procedure przeprowadza sie¢ PRZED DOPUSZCZENIEM SPRAWDZANEJ
OSOBY DO PRACY.

Zrédto: https://lwww.gov.pl/web/sprawiedliwosc/pytania-do-ustawy-o-ochronie-

dzieci2.
Nalezy zapozna¢ sie ze wszystkimi wymogami jakie naktada ustawa z dnia 13
maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle

seksualnym i ochronie matoletnich (Dz.U. 2016 poz. 862 z p6zn. zm.).

E&.
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3. Zatozenie konta instytucji na portalu Rejestru Sprawcéw Przestepstw na Tle

Seksualnym (wynika z pkt. 2 powyzej)

Ww. Rejestr sktada sie z Rejestru publicznego i Rejestru z dostepem ograniczonym.
Dostep do Rejestru publicznego jest nieograniczony. Wystarczy przejsc¢ na:
rps.ms.gov.pl, niemniej na potrzeby realizacji projektu podmiot zobowigzany jest
pozyskiwaé informacje o KAZDYM cztonku kadry projektu z REJESTRU Z
OGRANICZONYM DOSTEPEM PRZED DOPUSZCZENIEM GO DO PRACY W

PROJEKCIE (data informacji z rejestru musi by¢ wczesniejsza niz data

realizacji ustugi na rzecz projektu przez weryfikowana osobe)
Aby uzyskac¢ informacje z Rejestru z dostepem ograniczonym nalezy:
1) Zarejestrowac konto na stronie Rejestru z dostepem ograniczonym:

rps.ms.qov.pl poprzez:

a) wybranie odpowiedniego dla uzytkownika konta:
i. konto uzytkownika indywidualnego,
ii. konto uzytkownika instytucjonalnego,

b) wypetnienie odpowiedniego formularza rejestracyjnego.
Konto uzytkownika indywidualnego jest aktywowane od razu po przestaniu
formularza.
Natomiast konto uzytkownika instytucjonalnego aktywowane jest po przestaniu
formularza oraz po nadestaniu pisemnego zgtoszenia do Ministerstwa
Sprawiedliwosci. Szczegdtowe informacje znajdujg sie na stronie gtéwnej
Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym w zaktadce Pomoc.

2) Wygenerowac zapytanie do Rejestru, ktére nalezy opatrzy¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP.

Za udzielenie informacji z Rejestru nie pobiera sie opfaty.
Wymdg wynika z faktu, iz godnie z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o
przeciwdziataniu zagrozeniom przestepstwami na tle seksualnym, w przypadku

zatrudniania lub dopuszczania oséb do innej dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem,

G.
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edukacja, wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub opiekg nad nimi (np. wyjazdy na
ferie zimowe, agroturystyka, obozy jezdzieckie) pracodawca lub inny organizator w
zakresie takiej dziatalnosci ma obowigzek sprawdzenia, czy dane zatrudnianej lub
dopuszczanej osoby sg zamieszczone w Rejestrze z dostepem ograniczonym

Zrédlo: https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/pobierz-informacje-z-rejestru-

sprawcow-przestepstw-na-tle-seksualnym

UWAGA! Nalezy pamietaé¢ o pozostalych zobowigzaniach wynikajacych z art.
21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom

przestepstwami na tle seksualnym

4. Dokladne zapoznanie sie z Wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad

réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027

(dostepne https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-

funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-

ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/) oraz z zatgcznikami do ww.

wytycznych tj.

1) Zatgcznik nr 1 - Standard minimum realizacji zasady rownosci kobiet i mezczyzn
w ramach projektéw wspoffinansowanych z EFS+;

2) Zatacznik nr 2. Standardy dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027 -
Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027;

3) Zatacznik nr 3 - Procedura stuzgca do wtgczania zapisow Konwencji o prawach

0s6b niepetnosprawnych (KPON) do praktyki wdrazania programéw.

UWAGA! Znajomos¢ zapisow tych dokumentéw i umiejetnos¢ ich stosowania jest
kluczowa dla prawidtowej realizacji projektu i jego rozliczenia. Nieumiejetne
stosowanie lub brak stosowania wymogdéw w obszarze zasad réwnosciowych
skutkuje natozeniem korekt finansowych (tj pomniejszeniem przyznanego
dofinansowania) badz w skrajnych przypadkach rozwigzaniem umowy o powierzenie
grantu i koniecznoscig zwrotu przyznanego dofinansowania z odsetkami jak dla
zalegtosci podatkowych.

Jest to wazny element oceny potencjatu podmiotu do realizacji projektu — jesli

organizacja nie posiada wiedzy/doswiadczenia w zakresie stosowania ww.

E&.
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wytycznych MUSI zaangazowac do realizacji projektu kadre, ktéra bedzie takg

wiedze i doswiadczenie posiadata.

5. Posiadanie strony internetowej, ktora spetnia standard dostepnosci
cyfrowej WCAG 2.1
Jest to wymaog powigzany z opisanymi w punkcie 4 powyzej Wytycznymi realizacji
zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027. Podpisujac
umowe o powierzenie grantu, podmiot zobowigzuje sie do wypetniania obowigzkow
informacyjnych (ich petna tres¢ bedzie stanowita zatgcznik do umowy), w tym do
zapewnienia dostepnosci procesu rekrutacji i proceséw informowania o projekcie.
Obowigzek ten wypetni m.in. poprzez zamieszczanie tych informacji na swojej stronie
internetowej, ktéra MUSI by¢ zgodna ze standardem WCAG 2.1.
W zwigzku z tym nalezy juz przed ubieganiem sie o grant zbada¢ swojg strone pod
katem spetnienia wskazanego standardu i w razie potrzeby dostosowac jg do ww.
standardu. Sposoby weryfikacji dostepnosci strony sg dostepne m.in. na stronie

https://www.qgov.pl/web/dostepnosc-cyfrowal/jak-automatycznie-testowac-dostepnosc-

cyfrowa-stron-internetowych.

W przypadku, gdy podmiot nie posiada swojej strony internetowej (zgodnej ze
standardem), moze zatozy¢ utworzenie strony projektowej (tj. WYLACZNIE takiej na
potrzeby realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych dotyczgcych projektu) ze srodkow
grantu w ramach tzw. kosztéw administracyjnych (jest to wydzielona czes¢ grantu na
zarzagdzanie projektem, koszty administracyjne moga stanowi¢ maksymailnie 20%

wartosci zadan merytorycznych w projekcie).

6. Dokonanie rozeznania, gdzie bedzie zlokalizowane biuro projektu i gdzie
beda realizowane dzialania projektowe (wsparcie dla uczestnikow)
Projekt MUSI by¢ realizowany w miejscu dostepnym architektonicznie zgodnie z
Zatgcznikiem nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027 do
Wytycznych rownosciowych.
Zatozenie, ze do projektu ogdélnodostepnego nie zgtoszg sie osoby z
niepetnosprawnosciami lub zgtosza sie osoby wylacznie z okreslonymi
rodzajami niepelnosprawnosci — JEST DYSKRYMINACJA.

E&.
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Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej odmawia sie dostepu do uczestnictwa w
projekcie osobie z niepetnosprawnosciami ze wzgledu na bariery na przyktad:
architektoniczne, komunikacyjne czy cyfrowe.

Dlatego tak wazne jest wybranie odpowiedniej lokalizacji, w ktorej bedzie sie

znajdowato biuro projektu i gdzie beda realizowane dziatania projektowe.

NIEZBEDNE MINIMUM jakie spetniaC muszg miejsca realizacji projektu to wg

zapisOw ww. standardow:

»(3.) Wszystkie dziatania Swiadczone w projektach, odbywajg sie w budynkach

(miejscach), w ktérych:

1) wejscie do budynku jest na poziomie terenu wokot budynku, a jesli w budynku
(lub przed wejsciem do budynku) zastosowano schody to jest winda, dostepny
podjazd lub sprawna platforma przyschodowa, o ile to mozliwe, zainstalowana
przy wejsciu gtbwnym/schodach gtéwnych (Patrz: Standard architektoniczny);

2) na kondygnacjach dostepnych dla oséb z niepetnosprawnosciag sg przystosowane
toalety ( Patrz: Standard architektoniczny);

3) oile to mozliwe, na korytarzach nie ma wystajgcych gablot, reklam, elementéw

dekoracji, ktére mogtyby by¢ przeszkodg dla oséb z niepetnosprawnosciami.

(4.) Jezeli na danym terenie nie istnieje miejsce spetniajgce warunki, o ktérych mowa
w punkcie 3, lub projektodawca ma do dyspozycji kilka miejsc w réznym stopniu
spetniajgcym te warunki, wybiera to miejsce, ktore w petni spetnia kryteria
dostepnosci lub jest im najblizsze przy zastosowaniu racjonalnych usprawnien (na
przykfad: zastosowanie tymczasowych platform, zapewnienie ustugi asystenckiej).”
Jak wspomniano, to niezbedne minimum, podmiot realizujgcy projekt zobowigzany
jest do zapoznania sie z CALA trescig Zatgcznika nr 2 do Wytycznych
réwnosciowych i stosowania jego wymogow adekwatnie do sytuacji na obszarze

realizowanego przez siebie projektu.

7. Dokonanie rozeznania w obrebie grupy docelowej, do ktorej kierowany
bedzie projekt (kto i dlaczego potrzebuje wsparcia)
Whnioskodawca MUSI mie¢ wiedze o specyfice grupy docelowej projektu co jest

kluczowe dla efektywnego wsparcia tej grupy poprzez zadania zaplanowane w

Ge.

projekcie.
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Whnioskodawca we wniosku o powierzenie grantu bedzie musiat opisac¢ grupe
docelowg w sposob pozwalajgcy osobie oceniajgcej wniosek jednoznacznie
stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania
wsparcia zgodnie z zapisami w Regulaminie. Nalezy wskaza¢ kogo wnioskodawca
obejmie wsparciem w ramach projektu oraz wskaza¢ — w oparciu o ogélnodostepne
dane oraz ewentualnie wlasne dane bedgce w posiadaniu wnioskodawcy — istotne
cechy uczestnikow, ktdrzy zostang objeci wsparciem.

Osoby, ktore zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia istotnych
dla zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu cech takich jak np. wiek,
status zawodowy, wyksztatcenie, pte¢, niepetnosprawnosé. Informacje w tym
zakresie powinny przetozycC sie i by¢ Scisle powigzane z czescig wniosku dotyczgcag
opisu rekrutacji uczestnikéw projektu .

Whnioskodawca powinien opisac rowniez jakie sg potrzeby i oczekiwania uczestnikow
w kontekscie wsparcia, ktore ma by¢ udzielane w ramach projektu oraz bariery, na
ktére napotykajg uczestnicy projektu.

Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktére
zniechecajg do wziecia udziatu w projekcie lub uniemozliwiajg udziat w projekcie. Dla
przyktadu, jezeli zajecia w ramach projektu majg by¢ organizowane w danym
miescie, a miejsce zamieszkania uczestnikdw projektu bedzie poza tym miastem, to
barierg uczestnictwa w projekcie mogg by¢ trudnosci z dojazdem na te zajecia.

W sposob szczegolny wnioskodawca powinien tutaj zwrdci¢ uwage na bariery, na
ktére napotykajg kobiety i mezczyzni, takze przy opisie barier nalezy uwzglednia¢
takze bariery utrudniajgce lub uniemozliwiajgce udziat w projekcie osobom z
niepetnosprawnosciami (wynika to z Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad
réownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 — jak widac ich
stosowanie nalezy rozpoczac juz na etapie planowanie projektu tj. badania potrzeb

grupy docelowej).

8. Dokonanie wstepnego rozeznania w kontekscie zaangazowania personelu
do realizacji dziatan projektowych oraz do zarzadzanie projektem
Jesli chodzi o zarzagdzanie projektem, to juz z punktéw 1-6 powyzej wynika, iz MUSI

to by¢ kadra ztozona z oséb majgcych szerokg wiedze i doswiadczenie w zakresie
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realizacji projektow unijnych. Kadra zarzgdzajgca bedzie odpowiedzialna za
realizacje projektu zgodnie z umowg o powierzenie grantu, w tym z wszystkimi
Wytycznymi i standardami oraz za sporzgdzanie wnioskow o rozliczenie grantu i za
ostateczne rozliczenie projektu. Nalezy mie¢ na uwadze, ze jesli projekt bedzie
zarzgdzany nieprawidtowo, np. grantobiorca przedktada wielokrotnie wniosek o
rozliczenie grantu niskiej jakosci (np. niekompletny, z tymi samymi btedami) lub
niekompletne dokumenty, przy realizacji projektu nie sg stosowane Wytyczne
réwnosciowe, LGD moze natozy¢ korekty finansowe lub w skrajnych przypadkach
rozwigza¢ umowe o powierzenie grantu co wigze sie z koniecznoscig zwrotu
przyznanego dofinansowania wraz z odsetkami.

Kadra zarzgdzajgca bedzie odpowiedzialna tez za weryfikacje kwalifikowalnosci
uczestnikow projektu, opracowywanie i gromadzenie dokumentacji niezbednej do
realizacji i rozliczania projektu — znajomos¢ wytycznych i umiejetnos¢ ich stosowania
powinna by¢ kluczowym kryterium rekrutacji na te stanowiska.

Odnosnie o0s6b zatrudnionych do realizacji poszczegolnych form wsparcia dla
uczestnikow projektu to rowniez nalezy dokonac¢ wczesniejszego rozeznania pod
katem dostepnosci na rynku trenerow/specjalistow, oséb petnigcych funkcije
kierownikéw/opiekunéw w klubach mtodziezowych. Nalezy pamietaé, ze do realizacji
wsparcia muszg by¢ zaangazowane osoby posiadajgce kwalifikacje i doswiadczenie
zawodowe w obszarze tematycznym, ktérego dotyczy wsparcie (np. trener zajec
sportowych, psycholog, prowadzgcy warsztaty rekodzielnicze itd.)

Podsumowujgc - planujgc projekt wskazane jest, aby mie¢ rozeznanie, kto moze
penic¢ poszczegodlne funkcje w projekcie (majgc na uwadze wymagania dla
poszczegolnych stanowisk), tak aby na etapie realizacji nie mierzy¢ sie z problemem

braku personelu lub konsekwencjami nieprawidtowego zarzgdzania projektem.

Ww. informacje i rekomendacje nie wyczerpuja katalogu zobowiagzan i
powinnosci Grantobiorcy (podmiotu, ktéremu zostanie powierzony grant na
realizacje projektu) — petny zakres zobowigzan zostanie okreslony w umowie o

powierzenie grantu.
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